Servico Publico Federal
Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 12 Regido
CREFITO-1

PORTARIA N° 064 /2023, de 14 de agosto de 2023.

Dispde sobre a atualizacao do procedimento operacional
padrao no ambito do DEFIS referente a baixa de registro
de consultério. Revoga as Portarias 006/2023 e 045/2023.

FLAVIO MACIEL DIAS DE ANDRADE, Presidente do Conselho Regional de
Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 1* Regido - CREFITO - 1, no uso de suas atribuicdes legais
conferidas pela Lei Federal n° 6.316/75;

Considerando que os Conselhos Profissionais no exercicio de suas fun¢des devem
sempre executar seus atos sob a égide dos principios administrativos contitucionais, entre os quais
os da Legalidade, da Eficiéncia, da Razoabilidade, da Proporcionalidade e do Intresse Ptblico (art.
37 da Constituicao Federal de 1988);

Considerando que nos quatro estados pertecentes a circunscrigdo do CREFITO-1
(Alagoas, Paraiba, Pernambuco e Rio Grande do Norte) o Departamento de Fiscalizacdo mantém
elevado ntimero de processos administrativos paralisados, pendentes de solucdo, por motivo
do(a) profissional ndo formalizar o requerimento de baixa de registro de consultério;

Considerando a necessidade de criar protocolos na remessa de comunicagao entre
setores do CREFITO-1, notadamente, no que tange ao DEPARTAMENTO DE FISCALIZACAO
e SETOR DE REGISTRO, em se tratando de situacdes relacionadas a desativacao de servigos de
Fisioterapia e Terapia Ocupacional com registro no CREFITO-1.

RESOLVE:

Art. 1° - Ratificar a decisdo proferida na 1287 Reunido Ordindria de Diretoria do
CREFITO-1, realizada em 26 de marco de 2021, que instituiu o procedimento operacional padrao
para a baixa de registro de consultério, quando na auséncia desse requerimento por parte do(a)
profissional responsével pelo servigo.

Paragrafo Unico - Esta Portaria atualiza o procedimento operacional padrao para
a baixa compulséria de consultdrio, na situagdo acima mencionada.

Art. 2° - A baixa compulséria abrangida por esta Portaria ocorrerd quando for
constatada in loco a desativagdo do servico, através de inspecdo realizada pelo Agente Fiscal.

§ 1° - Ap6s o Agente Fiscal emitir o seu despacho no processo administrativo do
DEFIS informando que constatou a desativacdo do consultério fiscalizado, enviara o processo

SEDE: Rua Henrique Dias, 303 - Boa Vista - Recife/PE - CEP: 50070-140
Telefone: 3081-5000 - site: www.crefitol.org.br, e-mail: crefitol @crefitol.org.br




Servico Publico Federal
Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional da 12 Regido
CREFITO-1
para o Assistente Administrativo fazer a notificagdo ao profissional responsavel.

§ 2° - O Agente Fiscal devera, obrigatoriamente, inserir no seu despacho as
informagdes processuais relativas ao nimero de registro do profissional (CREFITO) e o namero
do registro de consultério (RC) referentes a visita técnica acima referida.

Art. 3° - Fica autorizada a emissdo de notificagdo, via Oficio GAPRE (modelo
padrao para este caso), ap6s o Assistente Administrativo receber o processo enviado pelo Agente
Fiscal, contendo a informac&o referida no § 1° do Art. 2°, ndo se fazendo necessario o despacho
do Presidente no processo do DEFIS, devendo, obrigatoriamente, constar no processo uma breve
certiddo de ato ordinatério, emitida pelo Assistente Administrativo, reportando-se a presente
autorizagdo, contida neste Art. 3°.

§1° - A referida notificacdo sera remetida através do correio eletronico (DEFIS) ao
profissional a fim de ser formalizado (também via correio eletrénico) o pedido de cancelamento
de registro de consultério, no prazo de 15 (quinze) dias tteis, a contar da remessa da notificacao.

§ 2° - Quando néao existir correio eletronico do(a) profissional da Fisioterapia e/ou
da Terapia Ocupacional inserido no sistema cadastral do CREFITO-1, a notificacdo sera enviada
através dos Correios, com Aviso de Recebimento (AR), aguardando-se o seu retorno para as
providéncias atinentes ao decurso de prazo para resposta.

§ 3° - A notificacdo deve destacar que, se ndo ocorrer a resposta no prazo acima
determinado, ocorrerd o cancelamento compulsoério do registro de consultério, ficando ainda o
profissional notificado que, se retornar as atividades no mesmo local/endereco, sera compelido
a requerer novo registro de consultério e novo pagamento de taxa de registro de consultorio.

§ 4° - Nao ocorrendo a resposta a notificacdo, o Assistente Administrativo do
DEFIS emitira certiddao de decurso de prazo e procedera o envio da solicitagdo administrativa de
baixa compulséria de registro de consultério para o endereco eletroénico da Recepcdo, para
abertura de protocolo e encaminhamento ao Setor de Registro, através de correio eletronico,
mediante Termo de Visita emitido pelo Agente Fiscal (AL, PB, PE e RN).

§ 5° - Na hipétese do profissional formalizar o pedido de baixa de registro de
consultério, apés notificado, o Assistente Administrativo do DEFIS encaminhara o processo para
arquivo ap0s efetivada a baixa voluntédria do consultério pelo Setor de Registro.

Art. 4° - O Setor de Registro (AL, PB, PE e RN), apos receber do DEFIS os
documentos acima referidos (Art. 3°, § 4 °), realizard a baixa de registro de consultério no sistema
no prazo de até 15 (quinze) dias tteis, a contar do recebimento da solicitacdo enviada pelo
Assistente Administrativo do DEFIS.
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Art. 5° - O ato administrativo realizado pelo Setor de Registro (AL, PB, PE e RN),
relacionado a baixa de consultério, quando solicitado pelo DEFIS, sera cumprido com a anotagao
e protocolo no sistema do CREFITO-1, constando as seguintes formalidades: protocolo, nimero
processo administrativo no DEFIS e o namero desta Portaria.

Art. 6° - Concluida a baixa de registro de consultério pelo Setor de Registro, o
Assistente Administrativo do DEFIS certificara a efetivagdo da baixa e encaminhara o processo
para arquivo.

Art. 7° - Fica o Assistente Administrativo do DEFIS autorizado a emitir a
solicitacdo administrativa de baixa compulséria de registro de consultério para a Recepcao (Art.
3°, § 4°), bem como o encaminhamento do processo do DEFIS para arquivo (Art. 6°), ndo se
fazendo necessario o despacho da Coordenacdao DEFIS e/ou da Presidéncia do CREFITO-1 no
processo, devendo, obrigatoriamente, constar nele uma breve certiddo de ato ordinatério,

emitida pelo Assistente Administrativo, reportando-se a presente autorizacao, contida neste Art.
7°.

Art. 8° - Fica dispensada a apresentagdo das documentagdes solicitadas pelo Setor
de Registro (Requerimento e Certificado de Registro de Consultério original) para formalizagao
da baixa compulséria de registro de consultério quando o DEFIS possuir a resposta (expressa)
do destinatario a notificagdo do CREFITO-1, recebida por correio eletrénico, confirmando a
desativacdo do servico/local ou quando existir relato emitido pelo Agente Fiscal confirmando a
desativagdo do local em Termo de Visita, estando esse documento devidamente assinado pelo
representante do servigo inspecionado e pelo Agente Fiscal (nos quatro estados da circunscricao

deste Regional).

Paragrafo tnico - Nos casos mencionados no caput do Art. 8°, o Assistente
Administrativo do DEFIS procedera o envio da solicitacdo administrativa de baixa compulséria
de registro de consultério para o Setor de Registro, através de correio eletronico, mediante Termo
de Visita emitido pelo Agente Fiscal (AL, PB, PE e RN).

Art. 9° - Os casos omissos serdo decididos pela Diretoria do CREFITO-1.
Art. 10 - A presente Portaria revoga as Portarias n°s 006/2023 e 045/2023, e entra
em vigor na da data de sua publicacao, com efeitos retroativos a conta de 20 de junho de 2023,

sendo necesséria sua atualizagdo anualmente, a partir do més de janeiro.

Recife, 14 de agosto de 2023.
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